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★社區會務陳報事項檢核表

基隆市社區會務陳報事項檢核表(113.03)*

A.申請類
A01.負責人當選證書申請表

A02.會址使用同意書

A03.立案證書補發申請表
A04.人民團體圖記印模申報表
A05.申請解散報告表

B.人事類
B01.入會申請書*

B02.會員名冊*

B03.理監事及會務工作人員簡歷冊

B04.辭職書

C.規章類
C01.社區發展協會章程範本(111.08)

C02.章程修正條文對照表(111.08)

C03.理監事通訊選舉辦法

D.公文類
D01.公文函

E.議事及選舉類
E01.理監事會議紀錄*

E02.理監事會議簽到表*

E03.會員大會紀錄*

E04.會員大會簽到表*

E05.大會手冊建議內容

E06.監事會審核意見書

E07.年度工作計畫、工作報告*

E08.委託書*

E09.選舉票、罷免票

E10.發票員、監票員、唱票員及記票員之職責



E11.移交清冊*

E12.屆次及選務常見錯誤及說明圖

F.財務類
F01.年度經費收支預算表*

F02.年度經費收支決算表*

F03.經費收支報表、收支決算表 Excel

F04.財產目錄*

F05.資產負債表

F06.基金收支表

F07.預算、工作計畫、決算、工作報告編製與審定期程*

F08.收據

G.其他
G01.社區發展協會組織結構圖**

G02.集會活動防疫應變計畫

H.籌組立案
H.基隆市社區發展協會申請籌組手冊(111.08)

*參考屏東縣政府範例格式

**參考彰化縣政府範例格式

下載：基隆市政府社會處網站「主題服務-社會福利專區-

社區發展-會務資料-【表單】社區會務表單」

網址：https://www.klcg.gov.tw/tw/social/


