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基隆市中正區公所【各項工程】作業標準流程 
  

權責單位 作業流程 作業期限 

 民政課 

 經建課 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 依工程規模

大小等不一 

 

 

 

 

 

權責區分 

辦理會勘作成決議 

廠商提送竣文件

文件 

驗收紀錄.原始憑證黏存單、收據、存摺

影本、保固書等核銷文件 

派驗單、施作照

片等竣工文件 

 土地同意書

函轉提報 其他單位 
函轉提報 

區公所 

民政課清查地籍 

私人(符合公眾利

益且供不特定人使

用.既成道路)，取

得土地同意書 

私人不予施作 

合格 

依預算執行工程採購 

驗收 限期修正辦理複驗 
不合格 

主管機關審核 

合格 

匯款至廠商帳戶結案

號 

各里辦公處提出申請 

  經查為公有地 
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基隆市中正區公所作業程序說明表 

項目編號 C-各項工程-01 

項目名稱 各項工程-作業標準 

承辦單位 民政課、經建課 

作業程序 

一、各里辦公處提出申請 

二、權責區分 

三、民政課清查地籍 

四、辦理會勘作成決議 

五、依預算執行工程採購 

六、廠商提送竣文件 

七、驗收 

八、匯款至廠商帳戶結案 

 

法令依據 
 

政府採購法 
 

申請應備文件 無，向里辦公處提出申請，並由里辦公處書函至本所辦理會勘。 

使用表單 無。 

(項目編號為:代號-名稱-流水號   代號:  A:民政課   B:社政課  C:經建課  D:綜合行政課) 


